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VLAANDEREN

de groepsadministratie

Beste ouders,

Om ervoor te zorgen dat de fiscale attesten correct kunnen worden opgemaakt, vragen wij jullie om

enkele gegevens aan te vullen in Groepsadmin. De fiscale attesten zijn er voor iedereen onder de 14
jaar en voor kinderen met een zware handicap is dit onder de 21 jaar.

Wat moet er aangevuld worden?

Het rijksregisternummer van jullie zoon/dochter

Het rijksregisternummer van de ouder/voogd bij wie het kind fiscaal ten laste is
Aan te geven bij wie het kind fiscaal ten laste is (ouder of voogd)

Deze gegevens worden rechtstreeks gebruikt voor administratieve doeleinden en zijn noodzakelijk

voor de opmaak van de fiscale attesten. Wij kunnen de ingevulde rijksregisternummers niet zien in
Groepsadmin, ze worden rechtstreeks doorgegeven aan de bevoegde instanties.

Hoe kan je de gegevens aanvullen?
1. Ga naar Groepsadmin

o Klik op deze link: https://groepsadmin.scoutsengidsenvliaanderen.be

o Login met je persoonlijke account (als je het lidnummer niet meer weet, kan je de

takleiding contacteren).

2. Ga naar "Mijn gegevens"

o Bij "Persoonlijk" kan je het rijksregisternummer van je zoon/dochter invullen.
= Als je zoon/dochter verhoogde kinderbijslag krijgt, kan je dit hier ook
aanduiden.
o Bij "Contacten" kan je het rijksregisternummer van de ouder/voogd invullen bij wie
het kind fiscaal ten laste is.
= Staat die ouder/voogd nog niet in de lijst? Dan kan je een contact toevoegen
door op het plusje (+) te klikken.
3. Opslaan
(@]

Rechts bovenaan zal er een oranje knop "Opslaan" staan. Klik hierop om de
wijzigingen te bewaren!
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https://groepsadmin.scoutsengidsenvlaanderen.be/
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4. Controleren van de medische fiche

o Ga naar "Mijn individuele steekkaart"

o Vul de gegevens verder aan of pas gegevens aan waar nodig sr
B
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Vergeet dit ook niet op te slaan door op de groene knop de drukken in het midden
van het scherm
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Waarom hebben we deze gegevens nodig? s Vi
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Deze gegevens zijn noodzakelijk voor het opstellen van de fiscale attesten, waarmee jullie een deel
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van de inschrijvingskosten kunnen terugkrijgen via de belastingen. Zonder het rijksregisternummer

van zowel jullie kind als de ouder/voogd, en zonder de aanduiding van wie fiscaal verantwoordelijk is,
kunnen we helaas geen correcte attesten bezorgen.
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Hulp nodig?
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Als je problemen ondervindt of vragen hebt bij het invullen, aarzel dan niet om contact met ons op te
nemen via info@scoutskortemark.be
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Alvast bedankt om dit tijdig in orde te brengen!

Een stevige scoutslinker,
Groepsleiding Scouts Kortemark



